
 BEWIRB 
DICH JETZT!

LEITUNG FINANZBUCHHALTUNG 
UND ABRECHNUNG 
VOLLZEIT - 40 H/W

m/w/d

TÄTIGKEITSBESCHREIBUNG:

KOMPETENZEN:

TYPISCHE AUFGABEN:

AUFGABENGEBIET:

MEHRWERT:

	→ Buchhaltung

•	 Eigenständige Umsetzung der  
Finanz- und Betriebsbuchhaltung

•	 Bearbeitung der Debitoren-  
und Kreditorenbuchhaltung

•	 Erfassung und Verbuchung aller Belege

	→ Controlling

•	 Erstellung betriebswirtschaftlicher 
Auswertungen (KER, BWA).

•	 Durchführung von Soll-Ist-Vergleichen 
und Monatsauswertungen

•	 Unterstützung bei der Budgetplanung 
und der Analyse von Unternehmenszahlen

	→ Abrechnung

•	 Verbuchung aller Kosten  
je Baustelle, bzw. Kontrolle

•	 Erstellung Rechnungen,  
Unterstützung der Bauleiter

•	 Verwaltung der OP Liste und Mahnwesen

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
Fortbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung

•	 Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungssoftware 
(idealerweise BMD, Dataflor Business, KERplus)

•	 Analytisches Denkvermögen und Freude  
am Umgang mit Zahlen

•	 Präzise und strukturierte Arbeitsweise

•	 Selbstständige und eigenverantwortliche  
Arbeitsweise

•	 Freundliches und professionelles Auftreten

•	 Verantwortung für die Einhaltung gesetzlicher  
Vorschriften und Standards

•	 Vertraulicher Umgang mit sensiblen Finanzdaten

•	 Organisation und strukturierte Abarbeitung  
der täglichen Aufgaben

•	 Analysieren und Interpretieren von Finanzdaten, 
um Entscheidungsgrundlagen zu schaffen

	→ Flexibilität: Flexible Zeiteinteilung und 
Home-Office-Möglichkeit

	→ Verantwortung: Selbstständiges  
Arbeiten mit direktem Einfluss auf unsere 
Finanzstruktur

	→ Teamgeist: Mitarbeit in einem  
motivierten, dynamischen Team

	→ Abwechslungsreiche Aufgaben:  
Spannendes Zusammenspiel von  
Buchhaltung und Controlling

	→ Attraktive Entlohnung:  
Bruttogrundlohn von € 3.000 bis € 4.500 
(14 Monatsgehälter), abhängig von deiner 
Erfahrung und Ausbildung

In dieser Position übernimmst du die Leitung 

der Buchhaltung und unterstützt unser Un-

ternehmen durch präzise Controlling-Aufga-

ben sowie in der Baustellenabrechnung. Dein 

Beitrag sorgt dafür, dass wir stets den Über-

blick über unsere Zahlen behalten und stra-

tegische Entscheidungen treffen können.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
Fresner Garten- & Landschaftsbau GmbH

Moosheim 135 / 8962 Michaelerberg-Pruggern / office@fresner.at / +43 3685 22165


